通信学院[2009]11号

通信工程学院本科生到校外完成毕业设计（论文）工作的管理规定
为进一步加强教学与科学研究和生产实际的结合，我院每年都有毕业班学生到校外企事业单位结合生产实际进行或完成毕业设计（论文）。为保证本科生校外毕业设计（论文）的质量，规范本科生校外毕业设计（论文）管理工作，结合学校现行的管理文件的有关规定，特制定本规定。
 一、资格条件
     （一）接受学生完成毕业设计（论文）单位基本条件

接受我校学生完成毕业设计（论文）的单位须是我校的教学实践基地单位或与本专业相关的企事业单位，且必须具备能够指导学生完成毕业设计（论文）的基本条件，主要包括：（1）合适的题目（符合学生的专业）；（2）合格的指导教师（副高职称以上）；（3）能顺利完成课题的场所、仪器设备、资料及相应的安全保障条件等。

     （二）申请到校外完成毕业设计（论文）学生基本条件

      同时具备下列基本条件方可申请到校外做毕业设计（论文）：

      1．学生必须已取得除毕业设计（论文）以外专业培养计划规定的全部学分。

2．校外指导单位已经同意接受该学生在其单位完成毕业设计，并已经有了符合资格的指导教师，合适的毕业设计题目以及其他必要的工作条件。
3．学生在校内已经有协助指导教师。
二、基本程序
1、由学生本人提出书面申请（见附件申请表）；必须在毕业设计（论文）选题阶段向学院提交《通信工程学院本科生到校外毕业设计（论文）申请表》
2、学生要提交《杭州电子科技大学校外本科生毕业设计（论文）指导教师登记表》，校外指导教师的资格复印件以及毕业设计任务书。
 3、学生要提交在外单位做毕业设计的安全保证书（见附表）。

4、经学生所在学院主管教学领导同意，方可到校外做毕业设计（论文） 。 
三、其它规定
1、校外毕业设计的学生必须回校参加开题报告和毕业论文的答辩（除学院特别安排外）。
2、校外完成毕业设计（论文）实行校内外教师联合指导，校内指导教师侧重论文文档（开题报告，文献综述，外文翻译，毕业设计论文以及各类考核表）的管理以及学生的开题、答辩等工作。校外指导教师重点关注学生毕业设计任务书的要求（软硬件指标等）是否达到。

3、校外指导单位应负责学生在校外做毕业设计（论文）期间的学习和生活管理。学院对毕业设计学生承担论文打印费。
4、学生在校外完成毕业设计（论文）工作，学院辅导员与校内指导教师应严格管理，要求校内指导教师对外出完成毕业设计（论文）工作的学生制定行之有效的指导办法和措施，对学生提出具体的工作进度要求，确保毕业设计（论文）的质量。

 5、校外毕业设计（论文）的质量、进度等要求与校内毕业设计（论文）相同；未经批准不得擅自延长、缩短、更改毕业设计（论文）时间，否则直接影响学生正常毕业。
 6、学生在校外单位进行毕业设计（论文）工作期间，应遵守所在单位的各项规章制度，服从校外指导教师的安排，并定期同校内指导教师保持联系，按时汇报毕业设计（论文）进展情况。

 7、学生完成毕业设计（论文）工作后，应及早回校做好毕业论文的撰写工作，按照学院的毕业设计总体安排完成毕业设计的后期工作（验收，论文检查与评阅答辩等）

8、学生离校期间的安全由学生本人和指导单位负责。
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通信工程学院本科生到校外毕业设计（论文）申请表
	毕业设计

（论文）题目
	

	姓  名
	
	学  号
	
	专业班级
	

	联系电话
	
	校外做毕业设计单位及地址
	

	指导教师
	姓名
	年龄
	学历
	职称
	职务
	联系电话

	校内指导教师
	
	
	
	
	
	

	校外指导教师
	
	
	
	
	
	

	校外单位

接收意见
	单位负责人签字：

 年　　月　　日

	学院辅导员审核意见
	辅导员签字：

 年　　月　　日

	学院审核意见 
	                           学院审核人签字（公章）：

                                              年　　月  　日


校外毕业设计学生安全保证书

	姓名
	
	学号
	
	专业
	

	校外毕业设计单位
	

	毕业设计时间
	20    年    月    日至20    年   月   日

	安

全

保

证

说

明
	本人申请在校外完成毕业设计（论文），并保证外出毕业设计期间，能服从接受单位管理，遵守接受单位规定，自觉遵纪守法，对个人行为负完全责任。

本人签名：
日    期：


	家长意见
	家长签名：
日    期：


